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REGOLAMENTO DI FUNZIONAMENTO

NIDO D’INFANZIA

“La Coccinella”

PREMESSA

Il  Nido d’infanzia  “La Coccinella” e gli  eventuali  servizi  integrativi  proposti,  sono gestiti  dalla 
Cooperativa sociale “Il Simbolo” impegnata da anni nel settore dell’infanzia e minori e certificata 
per  “Progettazione  ed erogazione  di  servizi  all’infanzia:  nidi  d’infanzia,  centri  gioco educativi, 
ludoteche, attività di gioco in ospedale, per minori da 0 a 13 anni” (UNI EN ISO 9001:2008).

ART. 1   FINALITÀ

1. Garantire la piena espressione della soggettività dei bambini e delle bambine dando spazio, 
in   un  contesto adeguatamente strutturato, alla motivazione ed all’interesse per sostenere la 
strutturazione dell’identità personale di ognuno/a.

2. In particolare il Nido d’infanzia concorre a:

• dare una risposta globale ai bisogni propri dell'età di ciascun bambino;

• prevenire od intervenire precocemente su eventuali condizioni di svantaggio psico-
fisico e socio-culturale

• garantire la continuità dei comportamenti educativi con l'ambiente familiare e con la 
Scuola dell'Infanzia;

• svolgere  nella  comunità  locale  funzioni  di  formazione  permanente  sulle 
problematiche dell'infanzia.

ART. 2   STRUTTURA 

Il Nido d’infanzia “La Coccinella” ha sede nei locali,  appositamente attrezzati,  ubicati presso la 
Scuola dell’Infanzia di Orciano Pisano.

I locali sono mantenuti secondo gli standard di sicurezza e di igiene previsti dalle vigenti norme.

La ricettività della struttura è stabilita ai sensi di legge.

Il  numero massimo di bambini  iscritti  può essere incrementato qualora siano reperiti,  presso la 
struttura, ulteriori locali da destinare all’attività del Nido d’infanzia.
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ART. 3   CALENDARIO SCOLASTICO E ORARIO

1. Il Nido d’infanzia “La Coccinella” prevede l’apertura da settembre a giugno indicando ogni 
anno scolastico il  giorno di inizio e di fine delle attività. Il nido sarà chiuso nei giorni di fe-
stività nazionale. Eventuali chiusure nel periodo natalizio e pasquale saranno concordate con 
le famiglie dei bambini frequentanti il servizio.

2. L’orario giornaliero d’apertura è fissato dalle ore 8.00 alle ore 16.00, per cinque giorni alla 
settimana (dal lunedì al venerdì) con l’articolazione di tre moduli:

a) Tempo ridotto senza pasto         uscita alle 12.00
b) Tempo ridotto con pasto            uscita alle 13.30
c) Tempo pieno                              uscita alle 16.00

3. La scelta del modulo orario ridotto non pregiudica la possibilità di optare, successivamente, 
per l’orario pieno, tenendo conto dei posti disponibili.

4. Il gestore, nel caso di estensione degli orari di apertura e di chiusura del Nido e di aperture 
durante il periodo estivo funzionerà con orari, modalità e costi che saranno predefiniti in 
base alle esigenze dell’utenza.

ART. 4   CRITERI DI AMMISSIONE

1. L’età minima d’ammissione è il compimento del 18° mese, quella massima è il compimento 
del 3° anno. 
Potranno essere ammesse iscrizioni al di sotto del 18° mese da valutare in base alle esigenze 
del servizio al momento della richiesta. 
Coloro che maturano il 3° anno d’età durante l’anno scolastico acquisiscono il diritto di 
frequenza fino alla chiusura dell’anno scolastico in corso.

2. In caso di iscrizioni eccedenti la disponibilità dei posti, sarà data priorità ai bambini residen-
ti nei Comuni che aderiscono all’iniziativa, con riserva di almeno due posti per ogni Comu-
ne.

3. Le domande d’ammissione di cittadini non residenti nei Comuni di Lorenzana e Orciano Pi-
sano possono essere accolte a condizione che siano state interamente soddisfatte le domande 
dei residenti. 

4. Entro il 31 agosto d’ogni anno dovrà essere comunicata ai Comuni che partecipano alla pre-
sente iniziativa, la graduatoria degli ammessi alla frequenza per l'anno scolastico immediata-
mente  successivo.  Durante  l'anno scolastico  saranno accettati  nuovi  inserimenti  se  ed in 
quanto si presenterà disponibilità di posti. 
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ART. 5   MODALITA’ DI ISCRIZIONE

1. Presentazione delle domande

Le iscrizioni al Nido d'Infanzia "La Coccinella" sono aperte di norma nel periodo aprile-maggio. 
Per l’ammissione al nido occorre presentare la domanda di iscrizione mediante allegato modulo.
Chiusa la 1° graduatoria, sarà possibile fare domanda per il servizio durante tutto l’anno. I moduli 
per  la  compilazione  delle  domande  saranno  disponibili  presso  il  servizio  del  Nido,  il  sito 
www.ilsimbolo.it,  il  Servizio  Pubblica  Istruzione  dei  Comuni  aderenti  all’iniziativa,  e  devono 
essere  restituiti  presso  il  servizio  di  Nido  nelle  modalità  indicate  dal  bando.  I  bambini  già 
frequentanti sono automaticamente iscritti all’anno successivo previa richiesta formale nei termini e 
con le modalità previste per le iscrizioni.

2. Formazione della graduatoria e della lista d’attesa

Qualora il  numero delle  domande superi  il  numero dei  posti  disponibili,  viene  predisposta  una 
graduatoria degli ammessi alla frequenza . Nella graduatoria hanno la priorità i residenti dei tre 
comuni convenzionati e successivamente i non residenti.
Coloro  che,  presentando  certificazioni  rilasciate  dai  Servizi  Socio-Sanitari  del  territorio, 
dimostreranno l’esistenza di gravi problemi d’ordine medico-psicologico del bambino e/o d’ordine 
socio-economico del nucleo di convivenza familiare.

A) Genitore solo (ragazza madre, ragazzo padre, separata/o, divorziata/o, vedovo/a) che effet-
tivamente vive da solo con il/la bambino/a.

Le  categorie  sopra  citate,  secondo  l’ordine  di  priorità  A  e  B,  hanno  diritto  all’inserimento  a 
prescindere dall’attribuzione del punteggio.
Per nucleo di convivenza familiare s’intende il nucleo familiare risultante dagli archivi anagrafici 
comunali.  Qualora,  tuttavia,  il  nucleo  di  convivenza  familiare  dichiarato  nella  domanda 
d’ammissione non coincida con la situazione risultante dagli archivi anagrafici o sussistono fondati 
motivi  per  ritenere  che  la  reale  composizione  del  nucleo  non  sia  conforme  a  questi  ultimi,  i 
competenti  organi  comunali  possono  procedere  ad  accertamenti  atti  ad  appurare  la  reale 
composizione del nucleo di convivenza familiare.
Per tutti quelli che non rientrano nelle categorie A) e B), è effettuata l’attribuzione di un punteggio 
relativo a ciascun genitore facente parte del nucleo di convivenza familiare (anche se conviventi 
non sposati), secondo i seguenti criteri:
α) Posizione lavorativa di ciascun genitore (nel caso di più attività lavorative, ai fini del punteggio 

si considera l’attività prevalente):
1. Lavoratori precari (con contratto di lavoro inferiore a 6 mesi, negli ultimi 12 mesi precedenti la data d’iscrizio-

ne) e studenti (in regola con gli esami o al massimo di due anni fuori corso)
                                                                                                                                                          Punti   20  
2. Lavoratori dipendenti Punti 17
3. Lavoratori parasubordinati Punti 16
4. Lavoratori autonomi Punti 15

β) Luogo di lavoro di ciascun genitore (nel caso di più attività lavorative, ai fini del punteggio si 
considera la distanza maggiore):
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1.  Luogo di lavoro fuori Comune (ad una distanza fino a 40 Km. dalla propria residenza) Punti 1

2.  Luogo di lavoro fuori Comune (ad una distanza fino a 80 Km. dalla propria residenza) Punti 2

3.  Luogo di lavoro fuori Comune (ad una distanza di oltre 80 Km. dalla propria residenza) Punti 3

χ) Orario di lavoro settimanale di ciascun genitore (nel caso di più attività lavorative, ai fini del 
punteggio di considera la somma dei punteggi fino al massimo previsto di 3 punti):
1.  fino a 20 ore settimanali Punti 1

2.  da 21 a 36 ore settimanali Punti 2

3.  oltre 36 ore settimanali Punti 3

δ) Figli:
1.  per ogni figlio a carico, minore di 3 anni    Punti 3

2.  per ogni figlio a carico, maggiore di 3 anni e fino a 14 anni    Punti 2

A parità di punteggio si considera prioritario:

1. età maggiore del bambino per il quale è richiesta l’iscrizione;
2. valore ISEE inferiore  

Le domande saranno esaminate da una commissione formata dal Coordinatore del servizio e un 
educatore del servizio.

Saranno  assegnati,  secondo  l’ordine  di  punteggio,  tanti  posti  quanti  sono  quelli  disponibili 
attingendo  da  graduatoria  predisposta  (almeno  due  posti  per  ogni  Comune  aderente  fino  ad 
esaurimento  dei  posti  disponibili,  nella  graduatoria  hanno precedenza  comunque i  residenti  nei 
comuni indicati e successivamente i non residenti). Nel caso in cui i posti disponibili siano occupati 
per  la maggior  parte  dai bambini  già frequentanti  il  nido e residenti  in  uno o due dei  Comuni 
convenzionati, per i posti restanti, sarà data priorità alle iscrizioni dei bambini residenti nel Comune 
con meno posti occupati.

ART. 6   GESTIONE DELLE ATTIVITA’

1. La gestione delle attività presso il Nido d’infanzia  “La Coccinella” è affidata alla Cooperativa 
Sociale “Il Simbolo”, individuata dal Comune di Orciano Pisano mediante apposita convenzione 
di durata quinquennale.

La  gestione  del  servizio  sarà  caratterizzata  da  autonomia  gestionale  ed  organizzativa  e  da 
specifico progetto pedagogico. 

2. Nella realizzazione delle attività educative la Cooperativa opera nel rispetto dei riferimenti nor-
mativi regionali e nazionali in tema di servizi alla prima infanzia e delle norme igienico-sanita-
rie vigenti.
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3. Annualmente la Cooperativa presenterà un programma educativo, nel rispetto del progetto orga-

nizzativo e pedagogico presentato in sede di gara ed indicherà il personale impiegato con le re-
lative qualifiche.

4. La Cooperativa garantisce il personale educativo e ausiliario necessario all’ottimale funziona-
mento del  servizio (per educatori e personale ausiliario) ed individua un Responsabile del Nido 
d’infanzia e di tutte le attività aggiuntive proposte. 

ART.  7   DISCIPLINA DELLE ASSENZE E NORME IGIENICO SANITARIE 

Le  assenze  inferiori  a  5  giorni  devono  essere  comunicate  con  tempestività  alle  educatrici 
indicandone le motivazioni. 
Per  le  assenze  per  malattia  che  si  protraggono  per  almeno  5  giorni  consecutivi  deve  essere 
presentato certificato medico di avvenuta guarigione per la riammissione. 

Si  precisa inoltre  che verrà  richiesto  l’allontanamento  del  bambino dal  nido,  con rientro  dietro 
certificato medico, nel caso in cui il bambino presenti i seguenti sintomi: 

• febbre sopra i 37.5° 
• diarrea (dopo tre scariche liquide) 
• congiuntivite 
• vomito se ricorrente 
• otite acuta 
• pediculosi 

Si ricorda che il  personale non può somministrare  farmaci  di nessun genere,  fatta eccezione di 
farmaci salvavita in presenza di certificato medico. 

ART. 8   RINUNCE E PERDITA DI DIRITTO DEL POSTO

Eventuali rinunce ad usufruire del servizio devono essere comunicate per iscritto al personale del 
Nido entro il giorno 5 del mese precedente a quello cui si intende rinunciare, pena il pagamento 
della retta del mese.  La retta dovrà comunque essere pagata per il mese in corso.

Le assenze a seguito di cui decade il diritto al nido sono:

• L’assenza immotivata per un mese consecutivo, senza presentazione di certificato medico.

• Il ritardo o l’omissione del pagamento può essere causa di esclusione dal Nido qualora i 
familiari non provvedano al pagamento entro dieci giorni dal sollecito scritto.

In caso di assenza prolungata per più di un mese è necessario presentare certificato medico che 
attesti la malattia del bambino e il pagamento della retta per il mantenimento del posto.

ART . 9   REFEZIONE 

Si provvederà alla preparazione dei pasti  seguendo le procedure igienico sanitarie previste dalle 
vigenti norme, utilizzando la apposita cucina-mensa interna alla struttura.
Il menù, approvato dall’ASL 5 di Pisa,  è diviso in autunno - inverno e primavera - estate con 4 
settimane di rotazione. 
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Il costo del buono pasto, comprensivo della colazione e del pranzo, è di euro 4,10 (IVA compresa) 
a carico della famiglia. 

ART. 10   GESTIONE ECONOMICA

1.  Definizione delle rette e modalità di pagamento

Gli utenti del Nido d’infanzia “La Coccinella” sono tenuti al pagamento di una quota di iscrizione al 
momento  dell’iscrizione  pari  a  euro  72,00 e  di  una  quota  mensile  versata  direttamente  alla 
Cooperativa.
La quota di iscrizione viene stabilita annualmente e comprende anche l’assicurazione del bambino.

Per l’anno educativo in corso le tariffe (non comprensive del buono pasto) sono le seguenti:
a) Tempo ridotto senza pasto         uscita alle 12.00 euro 316,00
b) Tempo ridotto con pasto            uscita alle 13.30 euro 367,00
c) Tempo pieno                              uscita alle 16.00 euro 438,00

Il pagamento della retta mensile dovrà avvenire entro e non oltre il 5 del mese di frequenza tramite:

• bonifico bancario intestato alla Cooperativa Sociale “Il Simbolo”:bonifico bancario intestato 
alla Cooperativa Sociale “Il Simbolo” su conto corrente presso Banca Prossima, coordinate 
bancarie Iban: IT 80 Y 03359 01600 100000013355 Causale: Retta Nido Coccinella Mese 
xxxx Anno xxxx. Il mese successivo sarà possibile ritirare presso il nido la relativa ricevuta 
(cambiato riferimento banca)

• Assegno intestato alla Cooperativa Sociale “Il Simbolo” Via Garibaldi n°33 Pisa, da presen-
tarsi presso il Nido, allegando fotocopia di un documento

2.  Servizi integrativi

Eventuali servizi integrativi andranno concordati e pagati a parte.

3.  Riduzioni

La riduzione delle rette previste si effettua solo nei seguenti casi:

a) In caso di residenza del bambino nei comuni aderenti all’iniziativa si applica una riduzione 
del 5%;

b) In caso di frequenza di due o più fratelli, la retta relativa al fratello maggiore sarà dovuta per 
intero, mentre la retta relativa ai fratelli minori verrà decurtato del 5%;

c) In caso di assenza del bambino, per malattia debitamente certificata, per oltre 15 giorni con-
tinuativi in cui il nido è aperto (e quindi senza computare il sabato e la domenica), da calco-
larsi  nell’arco  temporale  che va dal  primo all’ultimo  giorno di  ogni  mese (eliminare  la 
frase), si applica una riduzione del 15%. 

Esclusivamente  per  il  mese  relativo  all’inserimento  del  bambino,  qualora  lo  stesso  inizi  a 
frequentare dal giorno 16 al giorno 20 del mese, la retta è ridotta del 25%; per inizi di frequenza dal  
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giorno 21 al termine del mese, la retta è ridotta del 40%, per inizi di frequenza entro il giorno 15 del 
mese, la retta è intera.

Le famiglie residenti nei comuni aderenti all’iniziativa potranno usufruire di eventuali agevolazioni 
finalizzate a ridurre il costo del Nido attraverso l’erogazione di buoni servizio.

ART. 11  NORME FINALI

Per quanto non espressamente previsto nel seguente Regolamento, si fa riferimento alle disposizioni 
di legge in materia e alle norme regolanti la convenzione stipulata fra la Cooperativa sociale “Il 
simbolo” e i comuni aderenti all’iniziativa.
Si rinvia altresì al materiale informativo consegnato ai genitori dei bambini frequentanti  il Nido 
d’infanzia “La Coccinella”.
Il presente Regolamento potrà essere modificato in qualsiasi momento con effetto dell’anno 
scolastico successivo. 

Approvato con deliberazione n. 16 del 11.05.2011.
Contratto di servizio per la gestione strutture adibite a nido d’infanzia e relativo servizio  26.01.2007
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